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 I   ОПШТИ ПОДАЦИ О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
1. Подаци о наручиоцу
Наручилац: Општинска управа Опово.
Адреса:  ул. Бориса Кидрича бр.10, 26204 Опово,  
Интернет страница: http://www.opovo.org.rs.
2. Врста поступка јавне набавке
Предметна јавна набавка се спроводи у поступку јавне набавке мале вредности, у складу са Законом и подзаконским актима којима се уређују јавне набавке.
3. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке  бр. 404-71/2019 су Набавка ДОБАРА - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
4. Циљ поступка
Поступак јавне набавке се спроводи ради закључења уговора о јавној набавци.
5. Контакт (лице или служба)
Лице  за контакт Славко Манчев
Е - mail адреса javnenabavke@opovo.org.rs
II  ПОДАЦИ О ПРЕДМЕТУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ
1. Предмет јавне набавке
Предмет јавне набавке бр. 404-71/2019 је Набавка добара - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА
30192000 - Kaцелариски материјал
2. Партије
Јавна набавка није обликована у више партија.
III  ВРСТА, ТЕХНИЧКЕ КАРАКТЕРИСТИКЕ, КВАЛИТЕТ, КОЛИЧИНА И ОПИС ДОБАРА, НАЧИН СПРОВОЂЕЊА КОНТРОЛЕ И ОБЕЗБЕЂИВАЊА ГАРАНЦИЈЕ КВАЛИТЕТА, РОК ИСПОРУКЕ, МЕСТО ИСПОРУКЕ ДОБАРА
Поступак јавне набавке мале вредности број 404-71/2019 обухвата следеће:
Предмет јавне набавке је набавка добара – канцеларијског материјала за потребе Општинске управе Опово.

Спецификација потребних добара дата је детаљно у Обрасцу структуре цене.
Количине предметних добара дате су у јединачним количинама ради упоређивања понуда понуђача. Стварна купљена (испоручена) количина путем уговора о јавној набавци биће у количинама која зависи од потреба Наручиоца, уз ограничење да укупна плаћања без пореза на додату вредност не смеју прећи укупан износ процењене вредности јавне набавке за цео период важења уговора.
Испоручена добра морају садржати све елементе и у свему одговарати захтевима наручиоца који су дефинисани конкурсном документацијом. Наручилац има право на рекламацију квалитета и количине испоручених добара, при чему је дужан да уложи приговор без одлагања, одмах након пријема добара, а у случају скривених мана одмах након сазнања за скривену ману.
IV   УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА И УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ ТИХ УСЛОВА
1) УСЛОВИ ЗА УЧЕШЋЕ У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ НАБАВКЕ ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА
· Право на учешће у поступку предметне јавне набавке има понуђач који испуњава обавезне услове за учешће у поступку јавне набавке дефинисане чл. 75. Закона, и то:
1. Да је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар (чл. 75. ст. 1. тач. 1) Закона);
2. Да он и његов законски заступник није осуђиван за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре (чл. 75. ст. 1. тач. 2) Закона)
3. Да је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине      ускладу са прописима Републике Србије или стране државе када има седиште на њеној територији (чл. 75. ст. 1. тач. 4) Закона;
4. Понуђач је дужан да при састављању понуде изричито наведе да је поштовао обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да  немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (чл. 75. ст. 2. Закона).
· Понуђач који учествује у поступку предметне јавне набавке, мора испунити додатне услове за учешће у поступку јавне набавке,  дефинисане чл. 76. Закона, и то:
1. Да располаже неопходним пословним капацитетом, тј. да понуђач у претходне три године извршио испоруку канцеларијског материјала која су предмет јавне набавке у укупном износу од најмање 1.300.000,00 динара без пдв-а (под појмом „претходне три године“ подразумева се три године уназад од дана објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки).
a. Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, у складу са чланом 80. Закона, подизвођач мора да испуњава обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона.
b. Уколико понуду подноси група понуђача, сваки понуђач из групе понуђача, мора да испуни обавезне услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона.
2. УПУТСТВО КАКО СЕ ДОКАЗУЈЕ ИСПУЊЕНОСТ УСЛОВА
Испуњеност услова за учешће у поступку предметне јавне набавке, понуђач доказује достављањем следећих доказа:
У складу са чланом 77. Став 4. ЗЈН, а с обзиром на то да се ради о спровођењу поступка јавне набавке мале вредности, чија је процењена вредност мања од износа из члана 39. Став 1. ЗЈН, испуњеност обавезних услова, доказује се достављањем ИЗЈАВЕ којом понуђач под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђује да испуњава услове за учешће у поступку јавне набавке.
Понуђач који достави Изјаву у смислу члана 77. Став 4. ЗЈН не доставља доказе из члана 77. ЗЈН уз понуду.
Изјава мора да буде потписана од стране овлашћеног лица понуђача и оверена печатом. Уколико Изјаву потписује лице које није уписано у регистар као лице овлашћено за заступање, потребно је уз понуду доставити овлашћење за потписивање.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да достави Изјаву подизвођача, потписану од стране овлашћеног лица подизвођача и оверену печатом.
Наручилац може пре доношења одлуке о додели уговора да тражи од понуђача, чија је понуда оцењена као најповољнија, да достави на увид оригинал или оверену копију свих или појединих доказа о испуњености услова.
Ако понуђач у остављеном примереном року, који не може бити краћи од 5 дана, не достави на увид оригинал или оверену копију тражених доказа, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
Понуђач није дужан да доставља на увид доказе који су јавно доступни на интернет страницама надлежних органа.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци.
Испуњеност услова који нису садржани у ИЗЈАВИ, и који се морају посебно доказати:


Додатни услови:

1. Да располаже неопходним пословним капацитетом, тј. да понуђач у претходне три године извршио испоруку канцеларијског материјала која су предмет јавне набавке у укупном износу од најмање 1.300.000,00 динара без пдв-а (под појмом „претходне три године“ подразумева се три године уназад од дана објављивања позива за подношење понуда на Порталу јавних набавки).
Испуњавају га понуђач, учесници заједничке понуде заједно.

Доказ:

· Потписана и оверена потврда Наручиоца о испорученом канцеларијском материјалу у претходном периоду (Потписана од стране овлашћеног лица Наручиоца).
Уколико понуду подноси група понуђача понуђач је дужан да за  сваког члана групе достави наведене доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4), 
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, понуђач је дужан да за подизвођача достави доказе да испуњава услове из члана 75. став 1. тач. 1) до 4) Закона.
Наручилац неће одбити понуду као неприхватљиву, уколико не садржи доказ одређен конкурсном документацијом, ако понуђач наведе у понуди интернет страницу на којој су подаци који су тражени у оквиру услова јавно доступни.
Уколико је доказ о испуњености услова електронски документ, понуђач доставља копију електронског документа у писаном облику, у складу са законом којим се уређује електронски документ, осим уколико подноси електронску понуду када се доказ доставља у изворном електронском облику.
Ако се у држави у којој понуђач има седиште не издају тражени докази, понуђач може, уместо доказа, приложити своју писану изјаву, дату под кривичном и материјалном одговорношћу оверену пред судским или управним органом, јавним бележником или другим надлежним органом те државе.
Ако понуђач има седиште у другој држави, наручилац може да провери да ли су документи којима понуђач доказује испуњеност тражених услова издати од стране надлежних органа те државе.
Понуђач је дужан да без одлагања писмено обавести наручиоца о било којој промени у вези са испуњеношћу услова из поступка јавне набавке, која наступи до доношења одлуке, односно закључења уговора, односно током важења уговора о јавној набавци и да је документује на прописани начин.
3. ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. И 76. ЗАКОНА
ИЗЈАВА ПОНУЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. и 76.  ЗАКОНА У ПОСТУПКУ
ЈАВНЕ НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник понуђача, дајем следећу
И З Ј А В У
Понуђач_____________________________________________ [навести назив понуђача] у поступку јавне набавке- НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, број 404-71/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
Обавзне услове:

1) Понуђач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Понуђач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Понуђач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији);
Место:_____________                                                            Понуђач:
Датум:_____________                         М.П.                     _______________     
Напомена:Уколико понуду подноси група понуђача,Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
ИЗЈАВА ПОДИЗВОЂАЧА
О ИСПУЊАВАЊУ УСЛОВА ИЗ ЧЛ. 75. ЗАКОНА У ПОСТУПКУ ЈАВНЕ
НАБАВКЕ МАЛЕ ВРЕДНОСТИ
У складу са чланом 77. став 4. Закона, под пуном материјалном и кривичном одговорношћу, као заступник подизвођача, дајем следећу
И З Ј А В У
Подизвођач____________________________________________[навести назив подизвођача]у поступку јавне набавке НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, број 404-71/2019, испуњава све услове из чл. 75. Закона, односно услове дефинисане конкурсном документацијом за предметну јавну набавку, и то:
1) Подизвођач је регистрован код надлежног органа, односно уписан у одговарајући регистар;
2) Подизвођач и његов законски заступник нису осуђивани за неко од кривичних дела као члан организоване криминалне групе, да није осуђиван за кривична дела против привреде, кривична дела против животне средине, кривично дело примања или давања мита, кривично дело преваре;
3) Подизвођач је измирио доспеле порезе, доприносе и друге јавне дажбине у складу са прописима Републике Србије (или стране државе када има седиште на њеној територији).
Место:_____________                               


Подизвођач:
Датум:_____________                         М.П.                   __________________  
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем, Изјава мора бити
потписана од стране овлашћеног лица подизвођача и оверена печатом   
V  УПУТСТВО ПОНУЂАЧИМА КАКО ДА САЧИНЕ ПОНУДУ
1. ПОДАЦИ О ЈЕЗИКУ НА КОЈЕМ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САСТАВЉЕНА
Понуђач подноси понуду на српском језику.
2. НАЧИН НА КОЈИ ПОНУДА МОРА ДА БУДЕ САЧИЊЕНА
Понуђач понуду подноси непосредно или путем поште у затвореној коверти или кутији, затворену на начин да се приликом отварања понуда може са сигурношћу утврдити да се први пут отвара.
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача.
У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
Понуду доставити на адресу: Општинска управа Оповo, ул. Бориса Кидрича бр.10, 26204 Опово, са назнаком:  ,,Понуда за јавну набавку број 404-71/2019, – Јавна набавка – Набавка добара – набавка КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА - НЕ ОТВАРАТИ", Понуда се сматра благовременом уколико је примљена од стране наручиоца до  18.11.2019. године до 10,00 часова.
Наручилац ће, по пријему одређене понуде, на коверти, односно кутији у којој се понуда налази, обележити време пријема и евидентирати број и датум понуде према редоследу приспећа. Уколико је понуда достављена непосредно наручилац ће понуђачу предати потврду пријема понуде. У потврди о пријему наручилац ће навести датум и сат пријема понуде.
Понуда коју наручилац није примио у року одређеном за подношење понуда, односно која је примљена по истеку дана и сата до којег се могу понуде подносити, сматраће се неблаговременом.
Понуда мора да садржи попуњене, печатом оверене и потписане следеће Обрасце:
	1.
	Образац изјаве о испуњавању услова из чл. 75. закона

	2.
	Образац VI – Образац понуде

	3.
	Образац VII – Модел уговора

	4.
	Образац VIII – Образац структуре цене са упутством како да се попуни

	5
	Образац IX – Образац трошкова припреме понуде

	6
	Образац X – Образац изјаве о независној понуди

	7
	Образац XI – Образац изјаве о поштовању обавеза из чл.75. став 2. Закона

	8
	Образац XII – Образац изјаве о достављању средстава финансијског обезбеђења

	9
	Потврда Наручиоца о раније испорученим  добрима


Понуда мора да садржи све обрасце који се захтевају конкурсном документацијом.
3. ПАРТИЈЕ
Набавка није обликована у партије.
4.  ПОНУДА СА ВАРИЈАНТАМА
Подношење понуде са варијантама није дозвољено.
5. НАЧИН ИЗМЕНЕ, ДОПУНЕ И ОПОЗИВА ПОНУДЕ
У року за подношење понуде понуђач може да измени, допуни или опозове своју понуду на начин који је одређен за подношење понуде.
Понуђач је дужан да јасно назначи који део понуде мења односно која документа накнадно доставља.
Измену, допуну или опозив понуде треба доставити на адресу: Општинска Управа Опово; ул. Бориса Кидрича бр.10, 26204 Опово,  са назнаком:
„Измена понуде за јавну набавку  добара – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН бр. 404-71/2019. – „НЕ ОТВАРАТИ” или
„Допуна понуде за јавну набавку добара - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН бр. 404-71/2019. – „НЕ ОТВАРАТИ”
„Опозив понуде за јавну набавку добара - НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН бр. 404-71/2019. – „НЕ ОТВАРАТИ”  
„Измена и допуна понуде за јавну набавку добара – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН бр. 404-71/2019. – „НЕ ОТВАРАТИ”
На полеђини коверте или на кутији навести назив и адресу понуђача. У случају да понуду подноси група понуђача, на коверти је потребно назначити да се ради о групи понуђача и навести називе и адресу свих учесника у заједничкој понуди.
По истеку рока за подношење понуда понуђач не може да повуче нити да мења своју понуду.
6. УЧЕСТВОВАЊЕ У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ ИЛИ КАО ПОДИЗВОЂАЧ
Понуђач може да поднесе само једну понуду.
Понуђач који је самостално поднео понуду не може истовремено да учествује у заједничкој понуди или као подизвођач, нити исто лице може учествовати у више заједничких понуда.
У Обрасцу понуде (поглавље VI), понуђач наводи на који начин подноси понуду, односно да ли подноси понуду самостално, или као заједничку понуду, или подноси понуду са подизвођачем.
7. ПОНУДА СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ
Уколико понуђач подноси понуду са подизвођачем дужан је да у Обрасцу понуде (поглавље VI) наведе да понуду подноси са подизвођачем, проценат укупне вредности набавке који ће поверити подизвођачу,  а који не може бити већи од 50%, као и део предмета набавке који ће извршити преко подизвођача.
Понуђач у Обрасцу понуде наводи назив и седиште подизвођача, уколико ће делимично извршење набавке поверити подизвођачу.
Уколико уговор о јавној набавци буде закључен између наручиоца и понуђача који подноси понуду са подизвођачем, тај подизвођач ће бити наведен и у уговору о јавној набавци.
Понуђач је дужан да за подизвођаче достави доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђач у потпуности одговара наручиоцу за извршење обавеза из поступка јавне набавке, односно извршење уговорних обавеза, без обзира на број подизвођача.
Понуђач је дужан да наручиоцу, на његов захтев, омогући приступ код подизвођача, ради утврђивања испуњености тражених услова.
8. ЗАЈЕДНИЧКА ПОНУДА
Понуду може поднети група понуђача.
Уколико понуду подноси група понуђача, саставни део заједничке понуде мора бити споразум којим се понуђачи из групе међусобно и према наручиоцу обавезују на извршење јавне набавке, а који обавезно садржи податке из члана 81. ст. 4. тач. 1) и 2) Закона и то податке о: 

· члану групе који ће бити носилац посла, односно који ће поднети понуду и који ће заступати групу понуђача пред наручиоцем, 
· опис послова сваког од  понуђача из групе понуђача у извршењу уговора.
.
Група понуђача је дужна да достави све доказе о испуњености услова који су наведени у поглављу IV конкурсне документације, у складу са Упутством како се доказује испуњеност услова.
Понуђачи из групе понуђача одговарају неограничено солидарно према наручиоцу.
Задруга може поднети понуду самостално, у своје име, а за рачун задругара или заједничку понуду у име задругара.
Ако задруга подноси понуду у своје име за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци одговара задруга и задругари у складу са законом.
Ако задруга подноси заједничку понуду у име задругара за обавезе из поступка јавне набавке и уговора о јавној набавци неограничено солидарно одговарају задругари.
9. НАЧИН И УСЛОВИ ПЛАЋАЊА, ГАРАНТНИ РОК, КАО И ДРУГЕ ОКОЛНОСТИ ОД КОЈИХ ЗАВИСИ ПРИХВАТЉИВОСТ  ПОНУДЕ
9.1. Захтеви у погледу начина, рока и услова плаћања.
· По испостављеној и овереној фактури након испоруке добара, од стране Понуђача који на основу одлуке о додели уговора закључи уговор са Наручиоцем у року од 7 дана а најкасније у року од 45 дана од дана испоруке добара, у складу са Законом о роковима измирења новчаних обавеза у комерцијалним трансакцијама.
Плаћање се врши уплатом на рачун Понуђача.
Понуђач се обавезује да предметна добра испоурчује сукцесивно у складу са потребама наручиоца, до утрошка средстава наручиоца предвиђених за ову набавку.

Рок испоруке је максимум 36 сати од дана пријема писменог требовања наручиоца.
У случају непредвиђене хитности добављач је у обавези да добра која Наручилац требује достави у року од највише 3 сата.
Место испоруке добара је зграда наручиоца – Општинска управа Опово, Бориса Кидирча 10, 26204 Опово.

9.2. Захтев у погледу рока важења понуде
Рок важења понуде не може бити краћи од 60 дана од дана отварања понуда.
У случају истека рока важења понуде, наручилац је дужан да у писаном облику затражи од понуђача продужење рока важења понуде.
Понуђач који прихвати захтев за продужење рока важења понуде на може мењати понуду.
10. ВАЛУТА И НАЧИН НА КОЈИ МОРА ДА БУДЕ НАВЕДЕНА И ИЗРАЖЕНА ЦЕНА У ПОНУДИ
Цена мора бити исказана у динарима, са и без пореза на додату вредност, са урачунатим свим трошковима које понуђач има у реализацији предметне јавне набавке, с тим да ће се за оцену понуде узимати у обзир цена без пореза на додату вредност.
Ако је у понуди исказана неуобичајено ниска цена, наручилац ће поступити у складу са чланом 92. Закона.
Ако понуђена цена укључује увозну царину и друге дажбине, понуђач је дужан да тај део одвојено искаже у динарима.
11. ПОДАЦИ О ДРЖАВНОМ ОРГАНУ ИЛИ ОРГАНИЗАЦИЈИ, ОДНОСНО ОРГАНУ ИЛИ СЛУЖБИ ТЕРИТОРИЈАЛНЕ АУТОНОМИЈЕ  ИЛИ ЛОКАЛНЕ САМОУПРАВЕ ГДЕ СЕ МОГУ БЛАГОВРЕМЕНО ДОБИТИ ИСПРАВНИ ПОДАЦИ О ПОРЕСКИМ ОБАВЕЗАМА, ЗАШТИТИ ЖИВОТНЕ СРЕДИНЕ, ЗАШТИТИ ПРИ ЗАПОШЉАВАЊУ, УСЛОВИМА РАДА И СЛ., А КОЈИ СУ ВЕЗАНИ ЗА ИЗВРШЕЊЕ УГОВОРА О ЈАВНОЈ НАБАВЦИ
Подаци о пореским обавезама се могу добити у Пореској управи, Министарства финансија, Београд, Кнеза Милоша бр. 20, www.mfin.gov.rs
Подаци о заштити животне средине се могу добити у Агенцији за заштиту животне средине и у Министарству пољопривреде и заштите животне средине, Београд, Омладинских бригада 1,www.mpzzs.gov.rs  
Подаци о заштити при запошљавању и условима рада се могу добити у Министарству за рад, запошљавања борачка и социјална питања, Београд, Немањина бр.22-26, www.minrys.gov.rs.

12. ПОДАЦИ О ВРСТИ, САДРЖИНИ, НАЧИНУ ПОДНОШЕЊА, ВИСИНИ И РОКОВИМА ОБЕЗБЕЂЕЊА ИСПУЊЕЊА ОБАВЕЗА ПОНУЂАЧА
I Понуђач је дужан да у понуди достави: 
1. Изјаву о достављању средстава финансијског обезбеђења (Образац XII конкурсне документације).

II Изабрани понуђач је дужан да достави:
Понуђач је обавезан да најкасније у року од 10 дана од дана потписивања Уговора, достави:
· Бланко соло меницу за добро извршење посла, која мора бити регистрована код НБС. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање.
Меница мора бити са клаузулама: “безусловна” и “платива на први позив“ са роком важности који је 30 дана дужи од рока за коначну реализацију уговора.

Понуђач је дужан да уз меницу достави менично овлашћење у висини од 10% вредности уговора, без ПДВ-а, са роком важења који је 30 дана дужи од рока за коначну реализацију уговора. Уз меницу мора бити достављена и копија картона депонованих потписа.

Меница мора бити регистрована у Регистру меница Нродне банке Србије, за шта се као доказ доставља Извод из регистра меница НБС.

Наручилац ће уновчити менису у случају да изабрани понуђач не извршава своје уговорне обавезе.
13. ЗАШТИТА ПОВЕРЉИВОСТИ ПОДАТАКА КОЈЕ НАРУЧИЛАЦ СТАВЉА ПОНУЂАЧИМА НА РАСПОЛАГАЊЕ, УКЉУЧУЈУЋИ И ЊИХОВЕ ПОДИЗВОЂАЧЕ
Предметна набавка не садржи поверљиве информације које наручилац ставља на располагање.
14. ДОДАТНЕ ИНФОРМАЦИЈЕ ИЛИ ПОЈАШЊЕЊА У ВЕЗИ СА ПРИПРЕМАЊЕМ ПОНУДЕ
Заинтересовано лице може, у писаном облику путем поште на адресу наручиоца   ул. Бориса Кидрича бр.10, 26204 Опово, електронске поште на e-mail. javnenabavke@opovo.org.rs,  или факсом на број 013/681-202, тражити од наручиоца додатне информације или појашњења у вези са припремањем понуде, најкасније 5 дана пре истека рока за подношење понуде. Радно време наручиоца је радним данима од 07:30 до 15:30.
Наручилац ће заинтересованом лицу у року од 3 (три) дана од дана пријема захтева за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, одговор објавити на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници.
Додатне информације или појашњења упућују се са напоменом „Захтев за додатним информацијама или појашњењима конкурсне документације, ЈН бр. 404-71/2019.
Ако наручилац измени или допуни конкурсну документацију 8 или мање дана пре истека рока за подношење понуда, дужан је да продужи рок за подношење понуда и објави обавештење о продужењу рока за подношење понуда.
По истеку рока предвиђеног за подношење понуда наручилац не може да мења нити да допуњује конкурсну документацију.
Тражење додатних информација или појашњења у вези са припремањем понуде телефоном није дозвољено.
Комуникација у поступку јавне набавке врши се искључиво на начин одређен чланом 20. Закона.
15. ДОДАТНА ОБЈАШЊЕЊА ОД ПОНУЂАЧА ПОСЛЕ ОТВАРАЊА ПОНУДА И КОНТРОЛА КОД ПОНУЂАЧА ОДНОСНО ЊЕГОВОГ ПОДИЗВОЂАЧА
После отварања понуда наручилац може приликом стручне оцене понуда да у писаном облику захтева од понуђача додатна објашњења која ће му помоћи при прегледу, вредновању и упоређивању понуда, а може да врши контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача (члан 93. Закона).
Уколико наручилац оцени да су потребна додатна објашњења или је потребно извршити контролу (увид) код понуђача, односно његовог подизвођача, наручилац ће понуђачу оставити примерени рок да поступи по позиву наручиоца, односно да омогући наручиоцу контролу (увид) код понуђача, као и код његовог подизвођача.
Наручилац може уз сагласност понуђача да изврши исправке рачунских грешака уочених приликом разматрања понуде по окончаном поступку отварања.
У случају разлике између јединичне и укупне цене, меродавна је јединична цена.
Ако се понуђач не сагласи са исправком рачунских грешака, наручилац ће његову понуду одбити као неприхватљиву.
16. ВРСТА КРИТЕРИЈУМА ЗА ДОДЕЛУ УГОВОРА, ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ СЕ ДОДЕЉУЈЕ УГОВОР И МЕТОДОЛОГИЈА ЗА ДОДЕЛУ ПОНДЕРА ЗА СВАКИ ЕЛЕМЕНТ КРИТЕРИЈУМА
Избор најповољније понуде ће се извршити применом критеријума „Економски најповољнија понуда“.
	Р.бр.
	Елементи критеријума
	Број пондера

	1
	Рок испоруке предметних добара (максимум 36 сати од требовања наручиоца)
	50

	2
	Цена без пдв-а за папир за копирање А4 80грама (паковање 500 листова)
	20

	3
	Цена без пдв-а за фасциклу ПВЦ 40мик дупло или одговарајуће (1 комад)
	10

	4
	Цена без пдв-а за хефт машину Kangaro 24/6 или одговарајуће (1 комад)
	10

	5
	Збир јединичних цена без пдв-а за сва добра из Обрасца структуре цене
	10

	Укупно       
	100


Елементи критеријума и методологија за доделу пондера: 

1. Рок испоруке предметних добара  ...........................................50 пондера

Пондерисање се врши на следећи начин:

        Најмањи рок за испоруку добара х 50    

 Рок из понуде која се оцењује
2. Цена без пдв-а за папир за копирање А4 80грама (паковање 500 листова)........................................................................................20 пондера

Пондерисање се врши на следећи начин:

        Најнижа понуђена цена х 20    

Понуђена цена која се оцењује

3. Цена без пдв-а за фасциклу ПВЦ 40мик  дупло или одговарајуће (1 комад)..........................................................................................10 пондера
Пондерисање се врши на следећи начин:

        Најнижа понуђена цена х10    

Понуђена цена која се оцењује

4. Цена без пдв-а за хефт машину Kangaro 24/6 или одговарајуће (1 комад)............................................................................................10 пондера
Пондерисање се врши на следећи начин:

        Најнижа понуђена цена х10    

Понуђена цена која се оцењује

5. Збир јединичних цена без пдв-а за сва добра из Обрасца структуре цене..............................................................................................10 пондера
Пондерисање се врши на следећи начин:

          Најнижа цена                                                            х 10  

Понуђена цена која се оцењује

Понуђене цене - износ без пдв-а не може бити нижи од 0,01 динар како би методологија израчувавања пондера била применљива.
Износи се уписују са две децимале. 
Понери се заокружују на две децимале.
Уколико два или више понуђача имају исти број пондера, изабран ће бити онај понуђач чији је збир јединичних цена без пдв-а из Обрасца структуре цене нижи.

17. ЕЛЕМЕНТИ КРИТЕРИЈУМА НА ОСНОВУ КОЈИХ ЋЕ НАРУЧИЛАЦ ИЗВРШИТИ ДОДЕЛУ УГОВОРА У СИТУАЦИЈИ КАДА ПОСТОЈЕ ДВЕ ИЛИ ВИШЕ ПОНУДА СА ЈЕДНАКИМ БРОЈЕМ ПОНДЕРА ИЛИ ИСТОМ ПОНУЂЕНОМ ЦЕНОМ
Уколико два или више понуђача имају исти број пондера, изабран ће бити онај понуђач чији је збир јединичних цена без пдв-а из Обрасца структуре цене нижи.

18. ПОШТОВАЊЕ ОБАВЕЗА КОЈЕ ПРОИЗИЛАЗЕ ИЗ ВАЖЕЋИХ ПРОПИСА
Понуђач је дужан да у оквиру своје понуде достави изјаву дату под кривичном и материјалном одговорношћу да је поштовао све обавезе које произилазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине, као и да немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде (Образац изјаве, дат је у поглављу XI конкурсне документације).
19. КОРИШЋЕЊЕ ПАТЕНТА И ОДГОВОРНОСТ ЗА ПОВРЕДУ ЗАШТИЋЕНИХ ПРАВА ИНТЕЛЕКТУАЛНЕ СВОЈИНЕ ТРЕЋИХ ЛИЦА
Накнаду за коришћење патената, као и одговорност за повреду заштићених права интелектуалне својине трећих лица сноси понуђач.
20. НАЧИН И РОК ЗА ПОДНОШЕЊЕ ЗАХТЕВА ЗА ЗАШТИТУ ПРАВА ПОНУЂАЧА
Захтев за заштиту права може да поднесе понуђач, подносилац пријаве, кандидат, односно заинтересовано лице, који има интерес за доделу уговора, односно оквирног споразума у конкретном поступку јавне набавке и који је претрпео или би могао да претрпи штету због поступања наручиоца противно одредбама Закона о јавним набавкама (у даљем тексту: подносилац захтева).
Захтев за заштиту права подноси се наручиоцу, а копија се истовремено доставља Републичкој комисији.
Захтев за заштиту права се доставља непосредно, електронском поштом на e-mail: javnenabavke@opovo.org.rs, факсом на број: 013/681-202 или препорученом пошиљком са повратницом.
Захтев за заштиту права може се поднети у току целог поступка јавне набавке, против сваке радње наручиоца, осим ако овим законом није другачије одређено.
Захтев за заштиту права којим се оспорава врста поступка, садржина позива за подношење понуда или конкурсне документације сматраће се благовременим ако је примљен од стране наручиоца најкасније седам дана пре истека рока за
подношење понуда, а у поступку јавне набавке мале вредности и квалификационом поступку ако је примљен од стране наручиоца три дана пре истека рока за подношење понуда, без обзира на начин достављања и уколико је подносилац захтева у складу са чланом 63. став 2. ЗЈН указао наручиоцу на евентуалне недостатке и неправилности, а наручилац исте није отклонио.
После доношења одлуке о додели уговора, одлуке о закључењу оквирног споразума, одлуке о признавању квалификације и одлуке о обустави поступка, рок за подношење захтева за заштиту права је десет дана од дана објављивања одлуке на Порталу јавних набавки, а пет дана у поступку јавне набавке мале вредности и доношења одлуке о додели уговора.
Захтевом за заштиту права не могу се оспоравати радње наручиоца предузете у поступку јавне набавке ако су подносиоцу захтева били или могли бити познати разлози за његово подношење пре истека рока за подношење захтева, а подносилац захтева га није поднео пре истека тог рока.
Ако је у истом поступку јавне набавке поново поднет захтев за заштиту права од стране истог подносиоца захтева, у том захтеву се не могу оспоравати радње наручиоца за које је подносилац захтева знао или могао знати приликом подношења претходног захтева.
Захтев за заштиту права не задржава даље активности наручиоца у поступку јавне набавке у складу са одредбама члана 150. ЗЈН.
Наручилац објављује обавештење о поднетом захтеву за заштиту права на Порталу јавних набавки и на својој интернет страници најкасније у року од два дана од дана пријема захтева за заштиту права.
Подносилац захтева за заштиту права је дужан да на одређени рачун буџета Републике Србије уплати таксу од:
1) 60.000 динара у поступку јавне набавке мале вредности и преговарачком поступку без објављивања позива за подношење понуда;
2) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000 динара;
3) 250.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси пре отварања понуда и ако је процењена вредност већа од 120.000.000 динара;
4) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако процењена вредност није већа од 120.000.000 динара;
5) 120.000 динара ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако збир процењених вредности свих оспорених партија није већа од 120.000.000 динара, уколико је набавка обликована по партијама;
6) 0,1% процењене вредности јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којем је додељен уговор, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та вредност већа од 120.000.000 динара;
7) 0,1% збира процењених вредности свих оспорених партија јавне набавке, односно понуђене цене понуђача којима су додељени уговори, ако се захтев за заштиту права подноси након отварања понуда и ако је та вредност већа од 120.000.000 динара.
Упутство о уплати таксе за подношење захтева за заштиту права Понуђачи могу видети на интернет страници Републичке комисије за заштиту права у поступцима јавних набавки: www.kjn.gov.rs
Поступак заштите права понуђача регулисан је одредбама чл. 138. - 167. Закона о јавним набавкама.
21. РОК У КОЈЕМ ЋЕ УГОВОР БИТИ ЗАКЉУЧЕН
Уговор о јавној набавци ће бити закључен са понуђачем којем је додељен уговор у року од 8 дана од дана протека рока за подношење захтева за заштиту права из члана 149. Закона.
У случају да је поднета само једна понуда наручилац може закључити уговор пре истека рока за подношење захтева за заштиту права, у складу са чланом 112. став 2. тачка 5) Закона.
VI  ОБРАЗАЦ ПОНУДЕ
Понуда бр ________________ од __________________ за јавну набавку. Набавка ДОБАРА – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН број  404-71/2019.
1)ОПШТИ ПОДАЦИ О ПОНУЂАЧУ
	Назив понуђача:

	

	Адреса понуђача:

	

	Матични број понуђача:

	

	Порески идентификациони број понуђача (ПИБ):

	

	Име особе за контакт:

	

	Електронска адреса понуђача (e-mail):

	

	Телефон:

	

	Телефакс:

	

	Број рачуна понуђача и назив банке:

	

	Лице овлашћено за потписивање уговора
	


2) ПОНУДУ ПОДНОСИ:
	А) САМОСТАЛНО

	Б) СА ПОДИЗВОЂАЧЕМ

	В) КАО ЗАЈЕДНИЧКУ ПОНУДУ


Напомена: заокружити начин подношења понуде и уписати податке о подизвођачу, уколико се понуда подноси са подизвођачем, односно податке о свим учесницима заједничке понуде, уколико понуду подноси група понуђача.
3) ПОДАЦИ О ПОДИЗВОЂАЧУ
	1)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	

	2)
	Назив подизвођача:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	
	Проценат укупне вредности набавке који ће извршити подизвођач:
	

	
	Део предмета набавке који ће извршити подизвођач:
	


Напомена:
Табелу „Подаци о подизвођачу“ попуњавају само они понуђачи који подносе  понуду са подизвођачем, а уколико има већи број подизвођача од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког подизвођача.
4) ПОДАЦИ О УЧЕСНИКУ  У ЗАЈЕДНИЧКОЈ ПОНУДИ
	1)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	2)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	

	3)
	Назив учесника у заједничкој понуди:
	

	
	Адреса:
	

	
	Матични број:
	

	
	Порески идентификациони број:
	

	
	Име особе за контакт:
	


Напомена:
Табелу „Подаци о учеснику у заједничкој понуди“ попуњавају само они понуђачи који подносе заједничку понуду, а уколико има већи број учесника у заједничкој понуди од места предвиђених у табели, потребно је да се наведени образац копира у довољном броју примерака, да се попуни и достави за сваког понуђача који је учесник у заједничкој понуди.
5) За НАБАВКУ ДОБАРА  – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, ЈН бр. 404-71/2019  ПОНУДУ ДАЈЕМО КАКО СЛЕДИ:
	Рок испоруке предметних добара (максимум 36 сати од требовања наручиоца)
	

	Цена без пдв-а за папир за копирање А4 80грама (паковање 500 листова)
	

	Цена без пдв-а за фасциклу ПВЦ 40мик дупло или одговарајуће (1 комад)
	

	Цена без пдв-а за хефт машину Kangaro 24/6 или одговарајуће (1 комад)
	

	Збир јединичних цена без пдв-а за сва добра из Обрасца структуре цене
	

	Збир јединичних цена за сва добра из Обрасца структуре цене (са пдв-ом)
	

	Рок важења понуде (не краћи од 60 дана)
	


Датум 




              Понуђач
М. П.
_____________________________

______________________________

Напомене: 
Образац понуде понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише, чиме потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу понуде наведени. Уколико понуђачи подносе заједничку понуду, група понуђача може да се определи да образац понуде потписују и печатом оверавају сви понуђачи из групе понуђача или група понуђача може да одреди једног понуђача из групе који ће попунити, потписати и печатом оверити образац понуде.

Уколико је предмет јавне набавке обликован у више партија, понуђачи ће попуњавати образац понуде за сваку партију посебно.
VII  МОДЕЛ УГОВОРА
УГОВОР О НАБАВЦИ ДОБАРА
Закључен између:
Наручиоца : Општинска управа Опово
са седиштем у  Опову, улица . Бориса Кидрича бр.10,
ПИБ: 102697271    Матични број: 08028842
Број рачуна. 840-82640-43 код Управе за трезор
кога заступа Начелник Општинске управе Јелена Петровић (у даљем тексту: Наручилац)
и
................................................................................................
са седиштем у ............................................, улица .........................................., ПИБ:.......................... Матични број: ........................................
Број рачуна: ............................................ Назив банке:......................................,
Телефон:............................Телефакс:
кога заступа...................................................................
(у даљем тексту: добављач),
Члан 1.
Предмет Уговора о јавној набавци је  набавка добара – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА на основу спроведеног поступка јавне набавке мале вредности, Бр. 404-71/2019, у свему у складу са конкурсном  документацијом  Наручиоца као и прихваћеном понудом добављача  бр. ________ од _____________ год., која је саставни део овог Уговора.
Члан 2.
Добављач је у обавези да за потребе Наручиоца обезбеди добра из члана 1. овог Уговора, а све у складу са конкурсном документацијом и својом понудом број ____________ од _________________.

Члан 3.
Уговорена вредност добара је до износа планираних финансијских средстава Наручиоца за ову намену, тј. до 1.000.000,00 динара без ПДВ-а, односно 1.200.000,00 динара са ПДВ-ом.
Део средстава за реализацију овог уговора до 31.12.2019. године  обезбеђена су буџетом Наручиоца за 2019. годину.

Обавезе које доспевају у наредној буџетској години биће реализоване највише до износа средстава која ће им за ту намену бити одобрена у тој буџетској години.
У супротном уговор пресаје да важи без накнаде штете због немогућности преузимања и плаћања обавеза од стране Наручиоца.
Члан 4.
Добављач се обавезује да ће испоруку канцеларијског материјала вршити у свему према ценама, врсти артикала и квалитету датих у прихваћеној понуди, у року од ___________ (највише 36 сати) сати од извршеног требовања од стране наручиоца.
У случају непредвиђених околности које захтевају хитну испоруку предметних добара, добављач је у обавези да иста достави у року од највише 3 сата од добијеног писменог требовања Наручиоца.
У случају промене јединичних цена из понуде, примењиваће се јединичне цене по ценовнику Добављача које важе на дан испоруке и које су у складу са стопом раста потрошачких цена према објављеним подацима Републичког завода за статистику, уз обавезу Добављача да о промени цена писмено претходно обавести Наручиоца.
Члан 5.

Добављач се обавезује да на адресу наручиоца, током периода трајања овог уговора, сукцесивно испоручује канцеларијски материјал, по врсти, обиму, роковима и у складу са потребама наручиоца, а по захтеву (требовању) наручиоца, сагласно прихваћеној понуди наведеној у члану 1. овог Уговора.

Члан 6.

Овлашћено лице наручиоца и добављач ће приликом пријема добара вршити квантитативни и квалитативни пријем истих и утврђивати, да ли иста испуњавају захтеве које је Наручилац дефинисао у спецификацији из конкурсне документације.

Уколико се приликом квантитативног и квалитативног пријема добара утврди да нека добра не одговарају техничкој спецификацији из конкурсне документације, испоручилац добара је дужан да најкасније у току наредног дана испoручи добра у складу са техничком документацијом из конкурсне документације.

Члан 7.

Уколико се приликом уобичајене употребе добара утврди да иста имају недостатке, тако да се због тих недостатака не могу употребити добављач се обавезује да та добра замени новим добрима у року од једног радног дана од дана пријема писане рекламације Наручиоца.

Члан 8.

Наручилац се обавезује да ће плаћање предметних добара вршити на основу сваке извршене испоруке и потписаног пријема робе од стране наручиоца, а у року од највише  45 дана од дана пријема неспорне, исправне и оверене фактуре (издате по основу испорученог добра).

Плаћање се врши уплатом на рачун Добављача: 
број рачуна _____________________код_________________________банке.

Наручилац не прихвата никакво додатно условљавање од стране понуђача, поготово, по питању услова и начина плаћања.

Пре исплате, рачун мора бити оверен од овлашћеног лица Наручиоца.

На рачуну, поред осталих података, обавезно мора бити уписан број рачуна, број уговора, валута плаћања, рачун извршиоца и порески идентификациони број обе уговорне стране.
Члан 9.
Понуђач је обавезан да најкасније у року од 10 дана од дана потписивања Уговора, достави:
· Бланко соло меницу за добро извршење посла, која мора бити регистрована код НБС. Меница мора бити оверена печатом и потписана од стране лица овлашћеног за заступање.
Меница мора бити са клаузулама: “безусловна” и “платива на први позив“ са роком важности који је 30 дана дужи од рока за коначну реализацију уговора.

Понуђач је дужан да уз меницу достави менично овлашћење у висини од 10% вредности уговора, без ПДВ-а, са роком важења који је 30 дана дужи од рока за коначну реализацију уговора. Уз меницу мора бити достављена и копија картона депонованих потписа.

Меница мора бити регистрована у Регистру меница Нродне банке Србије, за шта се као доказ доставља Извод из регистра меница НБС.

Наручилац ће уновчити менису у случају да изабрани понуђач не извршава своје уговорне обавезе.
Члан 10.

Овај уговор производи правна дејства најдуже до 31.12.2020. године, односно до утрошка уговорених средстава, у зависности од тога који услов пре наступи.
Утрошком средстава наручиоца опредељених за предметну набавку пре истека рока из става 1. овог члана, овај Уговор престаје да важи. 
Измене и допуне овог уговора врше се у писаној форми, искључиво у складу са одредбама Закона о јавном набавкама.
Уговорне стране могу отказати овај Уговор у писаној форми са отказним роком од 30 дана од дана достављања писаног отказа другој уговорној страни.
Члан 11.
Уговорна страна која не поштује одредбе овог Уговора, одговара за штету причињену другој уговорној страни, у складу са одредбама Закона о облигационим односима.
Члан 12.
На сва питања која нису регулисана овим Уговором, примењиваће се одредбе Закона о облигационим односима.
Евентуални спорови, који проистекну приликом реализације овог Уговора, уговорне стране ће покушати да реше споразумно и у духу добрих пословних обичаја, а ако то не буде могуће, пристају на надлежност стварно надлежног суда у Панчеву.
Члан 13.
Уговор је сачињен у 4 (четири) истоветна примерка, од којих Наручилац задржава 2 (два) примерка, а добављач задржава 2 (два) примерка, за своје потребе.
   ЗА ДОБАВЉАЧА




       
    ЗА НАРУЧИОЦА
  ________________________


    
______________________
Напомена: Модел уговора представља садржину уговора који ће бити закључен са изабраним понуђачем, као и да ће наручилац, ако понуђач без оправданих разлога одбије да закључи уговор о јавној набавци, након што му је уговор додељен, Управи за јавне набавке доставити доказ негативне рефренце, односно исправу о реализованом средству обезбеђења испуњења обавеза у поступку јавне набавке.
VIII  ОБРАЗАЦ  СТРУКТУРЕ ЦЕНЕ СА УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ
ОБРАЗАЦ  СПЕЦИФИКАЦИЈЕ СА СТРУКТУРОМ ЦЕНА И УПУТСТВОМ КАКО ДА СЕ ПОПУНИ

У обрасцу структуре цене Понуђач треба да наведе све основне елементе понуђене цене, попуни, потпише и овери одговорно лице Понуђача. 
У обрасцу нису дате количине које ће наручилац потраживати, већ ће стварне количине зависити од потребе за време трајања уговора и од расположивих средстава за предметну јавну набавку.
	Ред.

бр.
	Назив добара
	Марка производа у понуди
	Цена

без ПДВ-а

	1.
	Фасцикла ПВЦ 40 мик Дупло или одговарајуће -1 КОМАД
	
	

	2.
	Фасцикла ПВЦ 55 мик Дупло или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	3.
	Фасцикла ПВЦ 100 мик Дупло или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	4.
	Фасцикла ПВЦ 110 мик Дупло или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	5.
	Расхефтивач
- 1 КОМАД
	
	

	6.
	Спајалице Delta 2 или одговарајуће – КУТИЈА 1/100
	
	

	7.
	Спајалице UNI 2 или одговарајуће – КУТИЈА 1/100
	
	

	8.
	Спајалице DUPLO  2 или одговарајуће – КУТИЈА 1/100
	
	

	9.
	Кутија за спајалице – магнетна – 1 КОМАД
	
	

	10.
	Хефт машина Kangaro  НР-45 или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	11.
	Хефт машина Кaneh или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	12.
	Муниција за хефталицу 24/6 Kangaro или одговарајуће - КУТИЈА 1/1000
	
	

	13.
	Муниција за хефталицу Кaneh 24/6 или одговарајуће – КУТИЈА 1/1000
	
	

	14.
	Коректор 20 мл 1/1 ritejp, edigs или одговарајући
	
	

	15.
	Свеска А4 200 листа тврди повез
	
	

	16.
	Папир за копирање А4 80г – КУТИЈА 1/500
	
	

	17.
	Хемијска оловка оо18-22-25-60-130
	
	

	18.
	Стик блок (лепљиви) интнезивни 75мм*75мм – БЛОК  1/100
	
	

	19.
	Стик блок пастелни 75мм*75мм – БЛОК 1/100
	
	

	21.
	Плави коверти самолепљиви – 1 КОМАД
	
	

	22.
	Розе коверти самолепљиви – 1 КОМАД
	
	

	23.
	Коверти АД 1000 25*35 – 1 КОМАД
	
	

	24.
	Коверти В6-5 бели самолепљиви – 1 КОМАД
	
	

	25.
	Омот списа бели 80гр     папир А3 – 1 КОМАД
	
	

	26.
	Омот списа жути 80гр    папир А3 – 1 КОМАД
	
	

	27.
	Омот списа црвени 80гр папир А3 – 1 КОМАД
	
	

	28.
	Попис аката А3 – 1 КОМАД
	
	

	29.
	Налог за службено путовање у блоку Илијанум или одговарајуће – блок 1/100
	
	

	30.
	Сталак за селотејп већи 25*33 – 1 КОМАД
	
	

	31.
	Сталак за селотејп мањи  10*15 – 1 КОМАД
	
	

	32.
	Регистратор А4 Диорама или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	33.
	Регистратор Б5 Новитет или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	34.
	Регистратор А4 уски Редољуб, „Full line“ или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	35.
	Графитна оловка НВ норис (штедлер) или одговарајућа – 1 КОМАД
	
	

	36.
	Гумица за брисање  штедлер В-30 С-35 или одговарајућа – 1 КОМАД
	
	

	37.
	Охо лепак 20гр или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	38.
	Охо лепак 40гр или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	39.
	Шпенадле паковање 1/100
	
	

	40.
	Фасцикла са гумицом 500 гр – 1 КОМАД
	
	

	41.
	Чиоде за плутану таблу – ПАКОВАЊЕ 1/50
	
	

	42.
	Фасцикле за архиву са повезом на средини (тј. метални лептир на средини лепенка 3мм) – 1 КОМАД
	
	

	43.
	Фасцикле за архиву 3мм лепенка везивање и са горње и са доње стране – 1 КОМАД
	
	

	44.
	Фасцикла хромокартон бела А4 – 1 КОМАД
	
	

	45.
	Фасцикла ПВЦ са металним механизмом – 1 КОМАД
	
	

	46.
	Фасцикла хромокартон у боји – 1 КОМАД
	
	

	47.
	Маркер флуоросцентни Line plus или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	48.
	Маркер ЦД центропен или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	49.
	Маркер епене обли и коси или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	50.
	Књига примљених рачуна Илијанум или одговарајуће – блок 100 листова
	
	

	51.
	Књига издатих рачуна Илијанум или одговарајуће  - блок 100 листова
	
	

	52.
	Метални мрежасти сталак 1/3 за папире – 1 КОМАД
	
	

	53.
	Коцка бела за поруке – 450 ЛИСТА
	
	

	54.
	Стик блок флуо 300 листа – 1 БЛОК
	
	

	55.
	Стик блок пастел. 300 листа – 1 БЛОК
	
	

	56.
	Графити 0,5 стабило или одговарајући – ПАКОВАЊЕ ОД 12 ГРАФИТА
	
	

	57.
	Налог за путничко моторно возило А4 Илијанум – БЛОК 100 ЛИСТА
	
	

	58.
	Мастило за печат Кохинор 50гр или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	59.
	Мастило за налив перо  пеликан или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	60.
	Јастуче за печате 2 хорс или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	61.
	Јастуче за печате 3 хорс или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	62.
	Јастуче за печате мас или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	63.
	Кеса џамбо (дизни) или одговарајуће – 1 комад
	
	

	64.
	Споразум о компезацији – блок 100 листа
	
	

	65.
	Метална мрежаста чаша за оловке – 1 КОМАД
	
	

	66.
	Зумба kangaro DP 520 или одговарајуће -  1КОМАД
	
	

	67.
	Зумба kangaro perfo – 60 или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	68.
	Маказе 22 цм – 1 КОМАД
	
	

	69.
	Табла плута 40х60 – 1 КОМАД
	
	

	70.
	Табла плута 60х90 – 1 КОМАД
	
	

	71.
	Шалтер хемијска оловка – 1 КОМАД
	
	

	73.
	Папир за копирање А3 80гр – КУТИЈА 1/500
	
	

	74.
	ЦД-Р Лионер или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	75.
	ДВД-Р Вербатим или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	78.
	Имитекс свеска А4 80 листа (тврд повез) – 1 КОМАД
	
	

	79.
	Каро папир 250 преклопа 
	
	

	80.
	Путни налог за аутобус Оптимум или одговарајући – блок од 100 листа
	
	

	81.
	Батерија 1,5 W АА алкална махел или одговарајће
	
	

	82.
	Батерија 1,5 W АА алкална дурасел или одговарајће
	
	

	83.
	Доставна књига за пошту – 100 листова
	
	

	85.
	Интерна доставна књига – 100 листова
	
	

	86.
	Селотејп 48*50 мат провидни 45 мик. – 1  КОМАД
	
	

	87.
	Селотејп 15*33 – 1 КОМАД
	
	

	88.
	УСБ 16 ГБ КИНГСТОН или одговарајући – 1 КОМАД
	
	

	89.
	Калкулатор ХР 8 или одговарајуће – 1 КОМАД
	
	

	90.
	Подлога за миша пластик ацме или одговарајуће 1 КОМАД
	
	

	91.
	Магнетна табла 60*90 биротекс или одговарајуће 1 КОМАД
	
	

	92.
	Књига реверса А5 – блок 100 листова
	
	

	УКУПНО БЕЗ ПДВ-А:
	

	ПДВ:
	

	УКУПНО СА ПДВ-ОМ:
	


Место__________ 













Потпис овлашћеног лица

Датум_________



М.П. 


_____________________

Напомена: Образац структуре цене понуђач мора да попуни, овери печатом и потпише чиме се потврђује да су тачни подаци који су у обрасцу наведени.

У случају да понуђач наступа самостално или са подизвођачем.
Уколико понућач подноси заједничку понуду, образац попуњава, потписује и печатом оверава споразумом овлашћени члан из групе понуђача.

Количине у обрасцу су дате јединично ради лакшег упоређивања понуда. Стварна количина купљених добара зависиће од потреба наручиоца до износа предвиђених за ову јавну набавку.
IX  ОБРАЗАЦ ТРОШКОВА ПРИПРЕМЕ ПОНУДЕ
У складу са чланом 88. став 1. Закона, понуђач ____________________ [навести назив понуђача], доставља укупан износ и структуру трошкова припремања понуде, како следи у табели:
	ВРСТА ТРОШКА
	ИЗНОС ТРОШКА У РСД

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	УКУПАН ИЗНОС ТРОШКОВА ПРИПРЕМАЊА ПОНУДЕ
	


Трошкове припреме и подношења понуде сноси искључиво понуђач и не може тражити од наручиоца накнаду трошкова.
Ако је поступак јавне набавке обустављен из разлога који су на страни наручиоца, наручилац је дужан да понуђачу надокнади трошкове израде узорка или модела, ако су израђени у складу са техничким спецификацијама наручиоца и трошкове прибављања средства обезбеђења, под условом да је понуђач тражио накнаду тих трошкова у својој понуди.
Напомена: достављање овог обрасца није обавезно.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


X  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
У складу са чланом 26. Закона, ________________________________________,
                                                                            (Назив понуђача)
даје:
ИЗЈАВУ
О НЕЗАВИСНОЈ ПОНУДИ
Под пуном материјалном и кривичном одговорношћу потврђујем да сам понуду у поступку јавне набавке – Набавка добара – набавка КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА, број  404-71/2019., поднео независно, без договора са другим понуђачима или заинтересованим лицима.
	Датум:
	М.П.
	Потпис понуђача

	
	
	


Напомена: у случају постојања основане сумње у истинитост изјаве о независној понуди, наручулац ће одмах обавестити организацију надлежну за заштиту конкуренције. Организација надлежна за заштиту конкуренције, може понуђачу, односно заинтересованом лицу изрећи меру забране учешћа у поступку јавне набавке ако утврди да је понуђач, односно заинтересовано лице повредило конкуренцију у поступку јавне набавке у смислу закона којим се уређује заштита конкуренције. Мера забране учешћа у поступку јавне набавке може трајати до две године. Повреда конкуренције представља негативну референцу, у смислу члана 82. став 1. тачка 2. Закона.
Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
XI  ОБРАЗАЦ ИЗЈАВЕ О ПОШТОВАЊУ ОБАВЕЗА  ИЗ ЧЛ. 75. СТ. 2. ЗАКОНА
У вези члана 75. став 2. Закона о јавним набавкама, као заступник понуђача дајем следећу
ИЗЈАВУ
Понуђач................................[навести назив понуђача] у поступку јавне набавке ДОБАРА – НАБАВКА КАНЦЕЛАРИЈСКОГ МАТЕРИЈАЛА- ЈН број  404-71/2019, поштовао је обавезе које произлазе из важећих прописа о заштити на раду, запошљавању и условима рада, заштити животне средине као и да немају забрану обављања делатности која је на снази у време подношења понуде.
          Датум 
  Понуђач
________________                        М.П.                   __________________
Напомена: Уколико понуду подноси група понуђача, Изјава мора бити потписана од стране овлашћеног лица сваког понуђача из групе понуђача и оверена печатом.
         XII  Образац изјаве о достављању средстава финансијског обезбеђења
 Изјављујем под пуном материјалном и кривичном одговорношћу да ћу, уколико ми буде додељен уговор у поступку јавне набавке број 404-71/2019, набавка добара – Набака канцеларијског материјала, у року од 10 дана од дана закључења уговора предати Наручиoцу:
1. бланко соло меницу за добро извршење посла, прописано потписану и оверену са:
   -  копијом депо картона,
   -  доказом о регистрацији менице у регистру Народне банке Србије и
  - овлашћењем за попуну менице насловљеном на Општинску управу Опово, Бориса Кидрича 10, 26204 Опово, са клаузулама: безусловна” и “платива на  први позив”, у висини од 10% од укупне вредности уговора без ПДВ-а, са роком важности који је 30 (тридесет) дана дужи од истека рока за коначну реализацију уговора.
    Наручилац не може да врати меницу понуђачу док се уговор не реализује у     целости.
ПОТВРДА НАРУЧИОЦА О РАНИЈЕ ИСПОРУЧЕНИМ ДОБРИМА

Назив и седиште наручиоца: ____________________________________

Матични број: ________________________, ПИБ: ___________________

Телефон/факс: ________________________________________________

На основу члана 77. став 2. тачка 2. Закона о јавним набавкама наручилац издаје 

П О Т В Р Д У
Којом се потврђује да је понуђач: ______________________________________,

адреса _____________________________ у периоду од _____________ до ___________________ испоручио канцеларијски материјал исти или сличан предмету јавне набавке и испоштовао уговорене обавезе у вредности од ____________________ динара без пдв-а.

Број и датум уговора:_________________________________________________ ___________________________________________________________________ (уколико је било више уговора у датом периоду навести све уговоре).

Потврда се издаје на захтев продавца/понуђача ради учешћа у поступку јавне набавке мале вредности број 404-71/2019 – Набавка канцеларијског материјала и у друге сврхе се не може користити.

Под пуном кривичном и материјалном одговорношћу, својеручним потписом и печатом, потврђујем да су горе наведени подаци тачни.

Дана: _______________

У __________________

                                                                     м.п.          Овлашћено лице наручиоца

                                                                                      ________________________

Напомена: Потврде наручиоца могу бити и на другим обрасцима који садржински одговарају обрасцу потврде из конкурсне документације.

Образац копирати у потребном броју примерака и доставити за све наручиоце.
Конкурсна док. за јавну набавку мале вредности за ЈН бр. 404-71/2019 
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